
Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:
1. Zespół  Szkolno - Przedszkolny nr 4
1.1 nazwę jednostki

Zespół  Szkolno - Przedszkolny nr 4
1.2 siedzibę jednostki

ul. Bojanowska 5-7   47-400 Racibórz
1.3 adres jednostki

ul. Bojanowska 5-7   47-400 Racibórz
1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

Dział wspomagający edukację
2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

01.01.2020-31.12.2020
3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

Nie dotyczy
4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny 

aktywów i pasywów (także amortyzacji)
Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wprowadza się do ewidencji wg 
ich wartości początkowej, która wyceniana jest w zależności od sposobu ich nabycia,
tj. w: 
 a) cenie nabycia w przypadku odpłatnego nabycia środka trwałego - obejmuje ona 
cenę zakupu i inne koszty poniesione w związku z zakupem takie jak: koszty 
transportu, załadunku i wyładunku, ubezpieczenia w drodze, opłaty skarbowe (art. 31
ustawy o rachunkowości), 
b) kosztów wytworzenia w przypadku wytworzenia we własnym zakresie, 
c) wartości  z umowy  darowizny lub innej umowy nieodpłatnego przeniesienia 
własności, jeżeli wskazuje wartość niższą od rynkowej, 
d)wartości określonej w protokole przekazania w przypadku inwestycji gminnych.
Książki i inne zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia się:
-w cenie zakupu - w przypadku kupna
-przez komisyjne określenie ich wartości- w przypadku otrzymania w drodze 
darowizny.
 Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości 
wynikającej z ewidencji (nominalnej).
Zapasy obejmują:
a)surowce tj. artykuły spożywcze  służące do przygotowywania posiłków oraz opał-
wyceniane w cenie zakupu. Dla tych składników majątku prowadzona jest w 
siedzibie jednostek ewidencja ilościowo – wartościowa. Przyjęcie surowców do 
magazynu następuje w cenach zakupu, uwzględniającej nie podlegający odliczeniu 
VAT.
b)pozostałe materiały-odpisywane w koszty w momencie zakupu. Jednostka nie 
prowadzi ewidencji obrotu materiałowego pozostałych materiałów. Zakupione 
materiały przekazywane są bezpośrednio do zużycia w działalności. Ustalana na 
dzień bilansowy wartość niezużytych materiałów w cenie zakupu, którą ujmuje się na
koncie 310 „Materiały”, zmniejszając równocześnie koszty działalności.
Należności i zobowiązania wyceniane są  na dzień ich powstania w wartości 
nominalnej łącz-nie z podatkiem VAT, a na dzień bilansowy w wysokości wymaganej
lub wymagającej zapłaty. W uzasadnionych przypadkach  nieściągalności, tworzy się 
odpisy aktualizujące wartość należności, zgodnie z zasadą ostrożności.  W bilansie  
kwotę należności pomniejsza się o odpisy aktualizujące jej wartość.
Odsetki od należności, w tym również tych, do których stosuje się przepisy 
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dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w momencie ich zapłaty lub na 
koniec kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału. Odsetki od
zobowiązań wymagalnych, w tym także tych, do których stosuje się przepisy 
dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmowane są w księgach rachunkowych w 
momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek 
należnych na koniec tego kwartału.
Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości 
nominalnej. 
Walutę obcą na dzień bilansowy wycenia się według kursu średniego danej waluty 
ogłoszonego zez  Prezesa NBP na ten dzień. W ciągu roku operacje gospodarcze 
wyrażone w walutach obcych ujmuje się w księgach w dniu ich przeprowadzenia po 
kursie-średnim ogłoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzającego ten 
dzień.( o ile odrębne przepisy dotyczące w szczególności  środków pochodzących z 
Unii Europejskiej nie stanowią inaczej.)  
Pozostałe aktywa i pasywa wyceniane są wg wartości nominalnej. 
Zasady amortyzacji:
-podstawowe środki trwałe (konto 011) i wartości niematerialne i prawne powyżej 10
000zł -metoda amortyzacji liniowa, stawki amortyzacyjne wg ustawy o podatku 
dochodowym od prawnych,
-pozostałe środki trwałe (konto 013) i wartości niematerialne i prawne od 3500 do 9 
999,99zł – odpis amortyzacyjny uznawany za koszt uzyskania przychodu w 100% w 
momencie oddania ich    do używania.

5. inne informacje

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:
1.
1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku 
obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 
rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 
amortyzowanego
Załącznik nr 1

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka 
dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 
aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 
długoterminowych aktywów finansowych
Nie dotyczy

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście
Nie dotyczy

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 
używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu 
umów leasingu
Brak wyceny

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów 
oraz dłużnych papierów wartościowych
Nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na 
początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na 
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koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek 
samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)
Nie dotyczy

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym
Nie dotyczy

1.9. podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy

b) powyżej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

c) powyżej 5 lat
Nie dotyczy

1.1
0

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z 
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości
byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

1.1
1

łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 
charakteru i formy tych zabezpieczeń
Nie dotyczy

1.1
2

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę
gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 
zabezpieczeń
Nie dotyczy

1.1
3

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym 
kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między
wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty 
za nie
Nie dotyczy

1.1
4

łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 
bilansie
Nie dotyczy

1.1
5

kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

 Jubileusze-22 798,06, ekwiwalent za używanie odzieży- 3 956,04 0,00,  zapomoga 
zdrowotna – 600,00 , świadczenie na start- 1 000,00 , Zapomoga rządowa – 6 664,37

2.
2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice 

kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku
obrotowym
Nie dotyczy

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej 
wartości lub które wystąpiły incydentalnie
Odszkodowanie -0,00,  sprzedaż majątku- 0,00, darowizna- 0,00, lokal wyborczy – 
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500,00, Nadpłata z tyt. ubezpieczeń społecznych - 1000,34
2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 

podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych
Nie dotyczy

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć 
na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

.......................................... .......................................... ..........................................

(główny księgowy)                 (rok, miesiąc, dzień)                     (kierownik jednostki)


